Duracién: Sé PRO en
20 hrs en grupo EXCEL

16 hrs en mentoria 1:1

Basico desde cero

M1. Conociendo Excel MS5. Editar celdas

Interfaz del programa Color de relleno

Cinta de opciones Color de letra

Barra de herramientas Fuente y tamano

Barra de formulas Tamano de columna vy fila
M2. Ingreso de datos y atajos M6. Hipervinculos
Ingresar/eliminar/editar datos Hipervinculos con texto

Dar formato a las celdas Hipervinculos con autoformas

Atajos para novatos
M7. Mi primer grafico

M3. Trabajando con celdas, Grafico de linea

columnas, filas y rangos Edicion sencilla del grafico
Celdas vs Rangos

Ocultar filas/columnas M8. Mis primeras funciones
Mostrar filas/columnas SUMA

Uso del zoom manual PROMEDIO

Uso del zoom automatico MAX

Vista de la hoja MIN

Inmovilizar paneles
Mostrar/quitar Lineas de cuadricula

Mostrar/quitar Barra de Formulas M9. Colaborar con otros usuarios
Mostrar/quitar Titulos Cuardar archivo
Abrir archivo
M4. Crear mis primeras tablas Guardar en PDF
Requisitos y malos habitos Impresiones perfectas

Crear totales
Escribir datos en una celda



